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Ταμειακή Διαχείριση 
 

Το e_Norisk παρέχει σύστημα Ταμειακής Διαχείρισης το οποίο παρέχει τα παρακάτω: 
1. Βοηθητικές αναφορές για την υποβοήθηση στο ετήσιο κλείσιμο Ταμειακής Διαχείρισης 
2. Βοηθητικές Αναφορές για την λειτουργία «Ταμείου» εντός του λογιστηρίου το οποίο 

διαχειρίζεται τις εισπράξεις και πληρωμές. 
Πρέπει να γίνει αντιληπτό ότι το αναφερόμενο σύστημα αναφορών δεν δημιουργεί λογιστικές 
εγγραφές αλλά παρουσιάζει λογιστικές εγγραφές που έχουν γίνει από άλλα υποσυστήματα του 
e_Norisk με τρόπο που εξυπηρετεί τον σκοπό παρακολούθησης των εισπράξεων και πληρωμών.  

Η Ταμειακή Διαχείριση προϋποθέτει τα παρακάτω: 

1. Όλες οι πληρωμές βασίζονται σε εντάλματα των οποίων η πληρωμή μπορεί να γίνεται με έναν 
από τους παρακάτω τρόπους που υποστηρίζονται από το υποσύστημα «Δαπάνες και 
Πληρωμές». 

• Πληρωμή με μετρητά 
• Πληρωμή με επιταγή 
• Πληρωμή με μεταφορά σε λογαριασμό τραπέζης του δικαιούχου 
• Με εντολή προς την Τράπεζα για πληρωμή από αυτήν. 

Οι πληρωμές αυτές χρεοπιστώνουν λογαριασμούς της Γενικής Λογιστικής αλλά και του 
Δημοσίου Λογιστικού.  

2. Όλες οι εισπράξεις γίνονται με έκδοση Γραμματίων Είσπραξης Κρατήσεων ή Γραμματίων 
Είσπραξης. 
 

Στα παραπάνω δεν χωρεί καμία εξαίρεση, για έξοδα και προμήθειες τραπεζών εκδίδεται εκ των 
υστέρων ένταλμα, για τις καταθέσεις σε λογαριασμό τράπεζας εκδίδεται Γραμμάτιο Είσπραξης κλπ. 

Τα καταλογιστέο άθροισμα των εκδοθέντων και πληρωθέντων Ενταλμάτων του Οικονομικού έτους 
πρέπει να ταυτίζεται με το άθροισμα της Ομάδας 02.31, και το εισπρακτέο των Γραμματίων Είσπραξης 
Κρατήσεων και Γραμματίων Είσπραξης με το άθροισμα της Ομάδας 06.31. 

Όσον αφορά στις εγγραφές στους λογαριασμούς της Γενικής Λογιστικής αυτές γίνονται πλέον των 
παραπάνω παραστατικών ΚΑΙ με Δελτία Συμψηφιστικών Εγγραφών (εξόφληση επιταγών, μεταφορών 
από λογαριασμό σε λογαριασμό κλπ) 

Καθίσταται φανερό ότι τα παραστατικά ταμείου είναι τα παραπάνω ήτοι  

1. Εντάλματα 
2. Γραμμάτια Είσπραξης. 

Βοηθητικά τα οποία πρέπει να θεωρούνται πρωτογενείς πηγές επιβεβαίωσης εσόδων και εξόδων είναι: 

1. Εξτρέ των Τραπεζών 
2. Οι Εντολές Πληρωμών 
3. Οι Επιταγές.  

 
 

Εγγυητικές Επιστολές. 
Οι εγγυητικές επιστολές χωρίζονται σε ληφθείσες και δοθείσες. 

Οι δοθείσες εγγυητικές επιστολές καταγράφονται (χρεώνονται) στην ομάδα 1 της Γενικής 
Λογιστικής και πιστώνουν το Ταμείο σε περίπτωση πληρωμής του ποσού της εγγύησης στην Τράπεζα. 
Στο Δημόσιο Λογιστικό θεωρούνται έξοδο. 
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Σε περίπτωση εγγύησης χωρίς «κάλυμμα» από την Τράπεζα χρεοπιστώνονται στους λογαριασμούς 
Τάξεως με συμψηφιστικές εγγραφές. 

Οι Ληφθείσες εγγυητικές επιστολές εφ’ όσον είναι σε χρήμα θεωρούνται έσοδο για το δημόσιο 
λογιστικό και απλή είσπραξη με υποχρέωση απόδοσης στην Γενική Λογιστική οπότε εκδίδεται 
Γραμμάτιο Είσπραξης. Σε περίπτωση εγγυητικής από τράπεζα ή ισοδύναμο, δεν θεωρείται ταμειακό 
μέγεθος και τηρείται σε ασφαλές σημείο, καταγράφεται με δελτίο συμψηφιστικής εγγραφής στους 
λογαριασμούς τάξεως.  

Παρακάτω περιγράφεται το σύστημα αναφορών της Ταμειακής Διαχείρισης : 

 

 
 
Σε αυτό το σημείο της εφαρμογής εκτυπώνουμε τις διάφορες εκτυπώσεις του ταμείου. Για να 
επιλέξουμε ένα είδος εκτύπωσης κάνουμε κλικ με το ποντίκι πάνω σε μία από τις επιλογές (βελάκι). 
Τότε θα ενεργοποιηθεί το κουμπί Εκτύπωση (Σχήμα Α). Επιλέγουμε το διάστημα για το οποίο θα 
δημιουργηθεί το αρχείο (Σχήμα Β). Αν επιλέξουμε εκτυπώσεις που έχουν σχέση με επιταγές μπορούμε 
να επιλέξουμε και το στάδιο που βρίσκονται οι επιταγές (Σχήμα Γ).  

 

 
Σχήμα Α 

 
Ενεργοποίηση του κουμπιού Εκτύπωση. Πατώντας το εκτυπώνετε η εκτύπωση ταμείου που έχουμε 
επιλέξει αφού όμως πρώτα επιλέξουμε το διάστημα για το οποίο θα επιλέξουμε τις εγγραφές (Σχήμα Β).  
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Σχήμα Β 

 
Επιλέγουμε κάποιο μήνα ή διάστημα από – έως ημερομηνία. 

 

 
 

Σχήμα Γ 
 
Επιλέγουμε το στάδιο που βρίσκονται οι επιταγές (μόνο για τις εκτυπώσεις που αφορούν επιταγές). 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.1 Κατάσταση Πληρωθέντων Ενταλμάτων ανά ΚΑΕ 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.2 Κρατήσεις ανά Κράτηση και Ένταλμα 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.3 Συγκεντρωτική Κατάσταση Κρατήσεων 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.6 Ανάλυση Κρατήσεων ανά Ένταλμα και Δικαιούχο 

 

 
  



8 - 18 

Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.18 Κατάσταση Εκδοθεισών Επιταγών ανά Λογ. Ταμείου και Αριθμό Επιταγής 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.19 Κατάσταση Κίνησης Μετρητών 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.20 Ισοζύγιο Ταμείου 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.21 Κατάσταση Εντολών Πληρωμής Εξόδων 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.23 Κατάσταση Γραμματίων Εσόδων από Κρατήσεις 
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Υπόδειγμα Εκτύπωσης 
5.24 Ισοζύγιο Διαθεσίμων 
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Υπόδειγμα Γραμματίου Είσπραξης 
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Υπόδειγμα Γραμματίου Είσπραξης Κρατήσεων 
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Υπόδειγμα Εντάλματος 
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Υπόδειγμα Εντολής Πληρωμής 

 

 
  



18 - 18 

Υπόδειγμα Δελτίου Συμψηφιστικής Εγγραφής 
 
 

 
 


