
Συνοπτική Περιγραφή Οθονών Ηλ. Πρωτοκόλλου –Αρχειοθέτησης 

 

1->Στοιχεία Οργανισμού 
2->Στοιχεία Πρωτοκόλλου 
3->Ταυτότητα Εγγράφου 
4-> Διασύνδεση με Μητρώα 
5->Ταυτότητα Εγγράφου 
 

6->Παραμετρικά στοιχεία και Χειρισμός του Εγγράφου 
7->Δικαιώματα και Χαρακτηρισμός του Εγγράφου 
8->Ημ.Καταστροφής 
9->Ανάκτηση του εγγράφου 

10-> Αποθήκευση του Εγγράφου 
11->Επιλογές χειρισμού εγγράφου 
12->Παράμετροι και Βοηθητικά αρχεία 
Πρωτοκόλλου και Αρχειοθέτησης 



 

Επιλογές Χρήστη. Ισχύουν για τον χρήστη και όχι για όλον τον οργανισμό 

 



 

Υποστηρίζονται πρωτόκολλα  ανάλογα με τις ανάγκες κάθε οργανισμού. 

 

Οι  Ρόλοι ορίζονται δυναμικά για κάθε οργανισμό. Τα δικαιώματα αφορούν στο σύνολο των εγγράφων  ΚΑΙ κάθε έγγραφο χωριστά. 



 

Κάθε έγγραφο μπορεί να συνδεθεί με μία οντότητα των μητρώων. Ήτοι τα έγγραφα  που αφορούν σε ένα κτήριο , έναν  ασφαλισμένο κλπ 

μπορούν να παρουσιάζονται στην καρτέλα τη οντότητας. 



                

Τα έγγραφα μπορούν να χαρακτηρίζονται με διάφορους τρόπους 



 

Εκδότες, Αποδέκτες, Θέμα, Διαδικασία, Οργάνωση , υπεύθυνοι ορίζονται από επιλογή από διαμορφούμενους πίνακες όπως παραπάνω για 

τους αποδέκτες. 



 

Πέρα από την καταγραφή ταυτότητας και πρωτοκόλλησης  το σύστημα υποστηρίζει πλήρη ηλεκτρονική αρχειοθέτηση των εγγράφων.  



 

Για κάθε έγγραφο τηρούνται στοιχεία της πορείας-ροής εντός του οργανισμού ανάλογα με την καθορισμένη διαδικασία 



 

Η λίστα των εγγράφων είναι παραμετρική για κάθε χρήστη χωριστά και παρέχει  τρόπους αναζήτησης με όλα τα δεδομένα ενός εγγράφου. 



 

¨ένα πρωτόκολλο μπορεί να απορριφθεί αλλά ΠΟΤΕ να ακυρωθεί για ευνόητους λόγους. 



 

Επιλογή αναζήτησης στην λίστα μόνο των εγγράφων του «ΚΟΙΝΟΥ» πρωτοκόλλου. 

 



 

 



 

Διαδικασία αποθήκευσης ενός ηλεκτρονικού εγγράφου και διασύνδεσης με το Πρωτόκολλο. 


