
MENU ΑΚΙΝΗΤΑ 
 

         

Το eNorisk ενσωματώνει στο υποσύστημα «Ακίνητα» όλη την απαιτούμενη λειτουργικότητα για την Διαχείριση Ακινήτων.  

Οι λειτουργίες που καλύπτονται από το eNorisk αναφέρονται σε ενότητες όπως  παρακάτω 

 Στοιχεία Ακινήτων 

 Μισθωτήρια Συμβόλαια 

 Λίστα Αναπροσαρμογών 

 Στοιχεία Ιδιοκτητών 



 Στοιχεία Ενοικιαστών 

 Περιοδικές Χρεώσεις Ενοικιαστών 

 Λίστα Εκμεταλλεύσιμων Χώρων 

 Καταχώρηση Εξόδων Κοινοχρήστων 

 

Παρακάτω περιγράφονται  οι λειτουργίες και οι κύριες οθόνες λειτουργίας  κάθε ενότητας  

 

Ενότητα : Στοιχεία Ακινήτων 

 
 
 Στα Στοιχεία Ακινήτων καταγράφονται όλα τα ακίνητα καθώς και διάφοροι βοηθητικοί πίνακες.  
 Για κάθε ακίνητο τηρούνται τα εξής στοιχεία 

 Ονομασία 

 ΑΜ 



 ΚΑΕΚ 

 Περιγραφή 
 Είδος Ακινήτου 
 Αντ. Αξία/μ 
 Σύν. Ορόφων 
 Ημερομηνία & Τρόπος Κτήσης 
 Πλήρη Διεύθυνση 
 Οδοί με τους οποίους συνορεύει 
 Κατηγορία κτηρίου 
 Όροφος 
 Τετραγωνικά μέτρα Κτισμάτων (Κύριοι Χώροι, Βοηθητικοί Χώροι) 

 Τετραγωνικά μέτρα Οικοπέδου 
 Έτος Κατασκευής κτισμάτων 
 Ποσοστό Ιδιοκτησίας 
 Έτος γεν. Επικαρπίας 
 κλπ. 

 

 
 



Κάθε Ακίνητο έχει και διάφορα βοηθητικά αρχεία τα οποία συνδέονται με το Ακίνητο. 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Κατηγορίες»  που βρίσκεται στην λίστα των Ακινήτων η εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες των Ακινήτων  
πχ. Κτήριο, Οικόπεδο κλπ. 

 

 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Κατηγ. Εκμετ. Χώρων»  που βρίσκεται στην λίστα των Ακινήτων η εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες Εκμετάλλευσης των 
Χώρων του Ακινήτων  
πχ. Parking, Αποθήκη, Κατάστημα, 
Διαμέρισμα κλπ. 

 

 
 



Επιλέγοντας το κουμπί «Κατηγ. Δαπανών Κοινοχ/στων»  που βρίσκεται στην λίστα των Ακινήτων η εικόνα που βλέπουμε είναι η 
παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες Δαπανών 
Κοινοχρήστων των Ακινήτων  
πχ. Ασανσέρ, Θέρμανση κλπ. 

 

 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Τρόποι Κτίσης»  που βρίσκεται στην λίστα των Ακινήτων η εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες Δαπανών 
Κοινοχρήστων των Ακινήτων  
πχ. Αγορά, Κληρονομιά κλπ. 

 

 



Επιλέγοντας το κουμπί «Παροχές ΔΕΗ»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των στοιχείων κάθε Ακινήτου η εικόνα που βλέπουμε 
είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
Παροχές της ΔΕΗ που σχετίζονται με το 
συγκεκριμένο Ακίνητο. 

 

 
Επιλέγοντας το κουμπί «Φόρμα στοιχείων Υπευθύνου»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των στοιχείων κάθε Ακινήτου η 
εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τον 
Υπεύθυνο για το συγκεκριμένο Ακίνητο. 

 



Επιλέγοντας το κουμπί «Εκμεταλλεύσιμοι Χώροι»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των στοιχείων κάθε Ακινήτου η εικόνα 
που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τους 
Εκμεταλλεύσιμους Χώρους που 
σχετίζονται με το συγκεκριμένο Ακίνητο. 

 

 
 

Ενότητα : Μισθωτήρια Συμβόλαια 

 

 
Σε αυτή την ενότητα καταχωρούμαι τα Μισθωτήρια Συμβόλαια των Ακινήτων. 
 



Για κάθε Μισθωτήριο Συμβόλαιο τηρούνται τα εξής στοιχεία 

 Αριθμός Συμβολαίου 
 Ημερομηνία Συμβολαίου 
 Ενοικιαστής 
 Κατηγορία Εκμεταλλεύσιμου Χώρου 

 Ακίνητο & Χώρος στο Ακίνητο που δεσμεύεται με το Συμβόλαιο 
 Διαδικασία Μίσθωσης 
 Περίοδος Πληρωμής Ενοικίου 
 Ημερομηνία Κατάθεσης Συμβολαίου 
 Περίοδος Μισθώματος 
 Έγκριση 
 Αριθμός Κατάθεσης Συμβολαίου 
 Ημερομηνία Κατάθεσης Συμβολαίου 
 Ημερομηνία Έναρξης Συμβολαίου 
 Ημερομηνία Λήξης Συμβολαίου 
 Ημερομηνία Λήξης Μίσθωσης 

 Ημερομηνία Λύσης Συμβολαίου 
 Λύση Συμβολαίου 
 Μίσθωμα Συμβολαίου 
 Αναπροσαρμοζόμενο Μίσθωμα 
 Χαρτόσημο 
 Ορισμός Αναπροσαρμογών Συμβολαίου 
 κλπ. 

 

 
 



Επιλέγοντας το κουμπί «Ορισμός Αναπροσαρμογών»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των Συμβολαίων η εικόνα που 
βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
Αναπροσαρμογές που σχετίζονται με το 
συγκεκριμένο Συμβόλαιο. 
Τα στοιχεία που τηρούνται είναι: 

 Είδος Αναπροσαρμογής (Εφάπαξ 
ή Επαναλαμβανόμενη) 

 Τρόπος Υπολογισμού 
Αναπροσαρμογής (ΔΤΚ +/- , 
Ποσό, Ποσοστό) 

 Περίοδος Εφαρμογής (Ημέρα, 
Μήνας, Έτος) 

 Τελικό Ποσό 
 Ποσοστό Αύξησης 
 Ημερομηνία Έναρξης 

Αναπροσαρμογής 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ενότητα : Λίστα Αναπροσαρμογών 

 

 
 
Σε αυτή την ενότητα βλέπουμε τις Αναπροσαρμογές οι οποίες έχουν καταχωρηθεί στην εφαρμογή. Μπορεί να γίνει αναζήτηση κατά 
Ενοικιαστή, Αριθμό Συμβολαίου και Ονομασία Ακινήτου. 
 

Ενότητα : Στοιχεία Ιδιοκτητών 

 

 



Σε αυτή την ενότητα καταχωρούμαι τους Ιδιοκτήτες των Ακινήτων. 
 
Για κάθε Ιδιοκτήτη τηρούνται τα εξής στοιχεία 

 Επωνυμία 

 Κατηγορία Ιδιοκτήτη 
 Πλήρη Διεύθυνση 
 Τηλέφωνα 
 ΑΦΜ – ΔΥΟ 
 Επάγγελμα 
 Email 
 κλπ. 

 

 
 
 
 
 
 



Επιλέγοντας το κουμπί «Κατηγορίες»  που βρίσκεται στην λίστα των Ιδιοκτητών η εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες των Ιδιοκτητών. 

 

 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Υπεύθυνος»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των στοιχείων κάθε Ιδιοκτήτη η εικόνα που βλέπουμε 
είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τον 
Υπεύθυνο για τον Ιδιοκτήτη. 

 

 



Ενότητα : Στοιχεία Ενοικιαστών 

 

 
Σε αυτή την ενότητα καταχωρούμαι τους Ενοικιαστές των Ακινήτων. 
 
Για κάθε Ενοικιαστή τηρούνται τα εξής στοιχεία 

 Επωνυμία 
 Κατηγορία Ενοικιαστή 
 Πλήρη Διεύθυνση 
 Τηλέφωνα 

 ΑΦΜ – ΔΥΟ 
 Επάγγελμα 
 Email 
 κλπ. 

 



 
 
 
Επιλέγοντας το κουμπί «Κατηγορίες»  που βρίσκεται στην λίστα των Ενοικιαστών η εικόνα που βλέπουμε είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τις 
διάφορες Κατηγορίες των Ενοικιαστών. 

 

 
 



Από την Λίστα των Ενοικιαστών μπορούμε να δούμε την καρτέλα δοσοληψιών του Ενοικιαστή. Η εικόνα της καρτέλας είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη 
βλέπουμε και εκτυπώνουμε 
την καρτέλα δοσοληψιών 
του Ενοικιαστή. 

 

 
Επιλέγοντας το κουμπί «Υπεύθυνος»  που βρίσκεται στην οθόνη επεξεργασίας των στοιχείων κάθε Ενοικιαστή η εικόνα που βλέπουμε 
είναι η παρακάτω: 

 

Σε αυτή την οθόνη καταχωρούμε τον 
Υπεύθυνο για τον Ενοικιαστή. 

 

 



Ενότητα : Περιοδικές Χρεώσεις Ενοικιαστών 

 
Σε αυτή την ενότητα καταχωρούμαι κάποιες περιοδικές χρεώσεις ενοικιαστών που αφορούν τα συμβόλαια ενοικίων. 

 
 

Ενότητα : Λίστα Εκμεταλλεύσιμων Χώρων 

 
Σε αυτή την ενότητα βλέπουμε τους Εκμεταλλεύσιμους Χώρους κάθε Ακινήτου. Μπορούμε να αναζητήσουμε χώρους με βάση τον 
Ενοικιαστή, Ονομασία Χώρου ή Ονομασία Ακινήτου . 

 



Ενότητα : Καταχώρηση Εξόδων Κοινοχρήστων 

 
Σε αυτή την ενότητα καταχωρούμε και χρεώνουμε τα έξοδα κοινοχρήστων που αφορούν κάθε Ακίνητο. 
 

 
 
 
 
Αφού επιλέξουμε πρώτα Ακίνητο μπορούμε να Εισάγουμε ή να Μεταβάλουμε ή και να Διαγράψουμε μία κατανομή Κοινοχρήστων. 
  

 
 
 
 
 



Πατώντας εκεί που μας δείχνει το βελάκι στο δεξιό μέρος της οθόνης παρουσιάζονται τα Παραστατικά-Έξοδα που έχουμε εισάγει από την 

ενότητα ΔΑΠΑΝΕΣ & ΠΩΛΗΣΕΙΣ  ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΔΑΠΑΝΩΝ και αφορούν το συγκεκριμένο Ακίνητο και που έχουν Χρεωθεί στην 
κατανομή που έχουμε επιλέξει. 
 

 
 
 
 
Για το κάθε έξοδο ορίζουμε σε ποια κατηγορία Δαπάνης Κοινοχρήστων ανήκει. 
 

 
 
 
 
 
 



 
Πατώντας το κουμπί που μας δείχνει το βελάκι «Παρουσίαση παραστατικών Ακινήτου Χωρίς κατανομή» βλέπουμε στην οθόνη 
ποια παραστατικά έχουν περαστεί στα έξοδα για το συγκεκριμένο Ακίνητο αλλά ακόμα δεν έχουν χρεωθεί σε κάποια κατανομή.   
 

 
 
 
 
 
Πατώντας το κουμπί που μας δείχνει το βελάκι «Παρουσίαση παραστατικών Χωρίς Ακίνητο» βλέπουμε στην οθόνη ποια 
παραστατικά έχουν περαστεί στα έξοδα Χωρίς ο χρήστης να έχει επιλέξει για ποιο Ακίνητο είναι τα συγκεκριμένα έξοδα.  
  

 


