
 
DIMICRO A.E. 

Εγχειρίδιο Χρήςησ eNorisk 
Δαπάνεσ & Πωλήςεισ 

 

 

 

 

 

  



ΔΑΠΑΝΕΣ & ΠΩΛΗΣΕΙΣ ................................................................................................................................................. 2 

Παρουσίαση Παραστατικών ............................................................................................................................................................. 2 

Εισαγωγή Παραστατικοφ .................................................................................................................................................................. 3 

 

  



Δαπάνεσ & Πωλήςεισ  

Παρουσίαση Παραστατικών 

 

 

Σε αυτό το ςθμείο τθσ εφαρμογισ ειςάγουμε, μεταβάλουμε, διαγράφουμε τα παραςτατικά εξόδων. 

 

Επιλζγουμε το είδοσ του παραςτατικοφ (πχ. Τιμολόγιο Προμθκευτι, Κατάςταςθ Δαπάνθσ κλπ) από τθν λίςτα.  

 

Επιλζγουμε τον τρόπο πλθρωμισ του παραςτατικοφ (πχ. Πλθρωμι από Πάγια, ΧΕ(Οργ.), ΤΧΕ(Προμ) κλπ) από τθν λίςτα.  

  



Εισαγωγή Παραστατικού 

 

Ακολοφκωσ πατάμε Προςκικθ (βελάκι κόκκινο). 

 

Αφοφ πατιςαμε το προςκικθ παραςτατικοφ παρουςιάηεται θ παραπάνω εικόνα ζτςι ώςτε να δώςουμε τα ςτοιχεία του 

παραςτατικοφ. Επιλζγουμε Προμθκευτι βελάκι 1 (Σχιμα Α) , Αρ.Πρωτ. βελάκι 2 (Σχιμα Β), θμερομθνία , Αρικμό 

παραςτατικοφ, Σειρά. 

 

(Σχιμα Α) 

Σε αυτό το ςθμείο βλζπουμε ςτθν οκόνθ που ζχει ανοίξει τθν λίςτα με το προμθκευτζσ για να επιλζξουμε. Μποροφμε 

να κάνουμε αναηιτθςθ προμθκευτι είτε με τθν επωνυμία (γράφοντασ τθν επων. ςτο πεδίο που δείχνει το κόκκινο 

βελάκι και πατώντασ μετά τον φακό αναηιτθςθσ ςτα δεξιά του πεδίου.), είτε με το ΑΦΜ (γράφοντασ το ΑΦΜ ςτο πεδίο 

που δείχνει το πράςινο βελάκι και πατώντασ μετά τον φακό αναηιτθςθσ ςτα δεξιά του πεδίου.). Αφοφ βροφμε τον 

προμθκευτι που κζλουμε απλά κάνουμε κλικ με το αριςτερό κουμπί του ποντικιοφ. Στθ φόρμα ειςαγωγισ του 

παραςτατικοφ ζχει προςτεκεί τώρα ο Προμθκευτισ  (Σχιμα Α1)  

  



 

(Σχιμα Α1) 

 

 

(Σχιμα Β) 

Σε αυτό το ςθμείο βλζπουμε ςτθν οκόνθ που ζχει ανοίξει τθν λίςτα με τουσ Αρικμοφσ Πρωτοκόλλου των διακζςιμων 

Πιςτώςεων για να επιλζξουμε. Αφοφ βροφμε τθν πίςτωςθ που κζλουμε απλά κάνουμε κλικ με το αριςτερό κουμπί του 

ποντικιοφ. Στθ φόρμα ειςαγωγισ του παραςτατικοφ ζχει προςτεκεί τώρα ο Αρικμόσ Πρωτοκόλλου  (Σχιμα Β1)  

 

 

(Σχιμα Β1) 

Αφοφ Συμπλθρώςουμε και τα υπόλοιπα ςτοιχεία του Παραςτατικοφ (Αρικμό, Σειρά, Θμερομθνία κλπ) επιλζγουμε 

Σφμβαςθ εάν επικυμοφμε πατώντασ το κόκκινο βελάκι (Σχιμα Γ). Αφοφ επιλζξουμε και ςφμβαςθ πατώντασ το πράςινο 

βελάκι (Σχιμα Γ) γίνεται ειςαγωγι των γενικών ςτοιχείων του παραςτατικοφ και θ μορφι που ζχει πλζον το 

παραςτατικό είναι αυτι που βλζπουμε ςτο (Σχιμα Γ1). Μετά τθν ειςαγωγι του παραςτατικοφ κάνουμε ειςαγωγι των 

ειδών του παραςτατικοφ πατώντασ το κουμπί +Ειςαγωγι που μασ δείχνει το κόκκινο βελάκι (Σχιμα Δ)  

 



 

 

(Σχιμα Γ) 

 

 

(Σχήμα Γ1) 

 

 

 
(Σχιμα Δ) 

 

Θ οκόνθ ειςαγωγισ των ειδών του παραςτατικοφ είναι αυτι που βλζπουμε ςτο (Σχιμα Δ1). 

 



 

(Σχιμα Δ1) 

 

 

(Σχιμα Δ2) 

Τώρα κα πρζπει να ειςάγουμε Εμπορεφματα, Υπθρεςίεσ κλπ ςτο παραςτατικό. Επιλζγουμε από τθν λίςτα τθν 

κατθγορία του είδουσ που κα ειςάγουμε ςτο παραςτατικό (Υπθρ-Ζξοδο, Κράτθςθ κλπ. Σχιμα Ε1).  Ακολοφκωσ 

πατώντασ είτε Κωδ. (βελάκι 1 Σχιμα Δ2), είτε Ονομ. (βελάκι 2 Σχιμα Δ2) κάνουμε αναηιτθςθ πχ. Υπθρ-Ζξοδο κατά 

Κωδικό ι Ονομαςία. Θ αναηιτθςθ δεν κα γίνει ςε όλα τα είδθ-λογαριαςμοφσ αλλά μόνο ςε όςα ςχετίηονται με τον 

αρικμό πρωτοκόλλου που ζχουμε δώςει ςτο παραςτατικό. Τα αποτελζςματα τθσ αναηιτθςθσ  είναι αυτά που 

φαίνονται ςτο (Σχιμα Δ3)  

 

(Σχιμα Δ3) 

Επιλζγουμε το είδοσ που κζλουμε από τθν λίςτα κάνοντασ κλικ με το αριςτερό κουμπί του ποντικιοφ (Σχιμα Δ4) 



 

(Σχιμα Δ4) 

Μετά τθν επιλογι του είδουσ δίνουμε ποςότθτα, τιμι και ΦΠΑ ςτο είδοσ. Θ οκόνθ μασ τώρα ζχει τθν μορφι που 

φαίνεται ςτο (Σχιμα Δ5). Πατώντασ το κουμπί Ειςαγωγι (κόκκινο βελάκι) κα γίνει θ ειςαγωγι του είδουσ ςτο 

παραςτατικό. Μετά τθν Ειςαγωγι θ οκόνθ μασ κα ζχει τθν μορφι που φαίνεται ςτο (Σχιμα Ε). 

 

(Σχιμα Δ5)

 

(Σχιμα Ε) 

Θ διαδικαςία αυτι (ειςαγωγι είδουσ ςτο παραςτατικό) μπορεί να επαναλθφκεί όςεσ φορζσ χρειάηεται ζτςι ώςτε να 

γίνει ειςαγωγι όλων των ειδών που ζχει το παραςτατικό). 

Μετά τθν ολοκλιρωςθ τθσ ειςαγωγισ των ειδών πρζπει να κάνουμε Λογιςτικοποίθςθ βελάκι 1 (Σχιμα Ε1) ζτςι ώςτε να 

γίνουν όλεσ οι λογιςτικζσ εγγραφζσ που αφοροφν το ςυγκεκριμζνο παραςτατικό. Μποροφμε επίςθσ πατώντασ το 

κουμπί Εκδ.Εντάλματοσ βελάκι 2 (Σχιμα Ε1) να γίνει αυτόματα θ ζκδοςθ του εντάλματοσ που κα ζχει τθν μορφι που 

φαίνεται ςτο (Σχιμα Ε2). Μετά και τθν ζκδοςθ του Εντάλματοσ θ μορφι που ζχει το παραςτατικό φαίνεται ςτο (Σχιμα 



Ε3). Στο δεξί μζροσ τθσ οκόνθσ βλζπουμε τα ςυνολικά ποςά του παραςτατικοφ κακώσ και τον αρικμό του εντάλματοσ 

(Σχιμα Ε4)  

 

(Σχιμα Ε1) 

 

(Σχιμα Ε2) 

 

(Σχιμα Ε3) 

 

(Σχιμα Ε4) 



Πατώντασ επιςτροφι από τθν ειςαγωγι παραςτατικοφ γυρνάμε ςτθν λίςτα των παραςτατικών που ζχει πλζον τθν 

μορφι που φαίνεται ςτο (Σχιμα ΣΤ). Πατώντασ το μολυβάκι τζρμα δεξιά (Σχιμα ΣΤ1) ςτο παραςτατικό βλζπουμε ξανά 

αναλυτικά το παραςτατικό 

 

(Σχιμα ΣΤ) 

 

(Σχιμα ΣΤ1) 

Επιλζγοντασ από τθν λίςτα πάνω αριςτερά τισ Δαπάνεσ (Σχιμα Η) βλζπουμε τισ Δαπάνεσ που υπάρχουν. Μία δαπάνθ 

μπορεί να ζχει πολλά παραςτατικά. Θ οκόνθ με τθν επιλογι να δοφμε Δαπάνεσ ζχει τθν μορφι που φαίνεται ςτο 

(Σχιμα Η1) 

 

(Σχιμα Η) 

 

(Σχιμα Η1) 



Πατώντασ το κόκκινο βελάκι που βλζπουμε ςτο Σχιμα Η1 παρουςιάηονται τα παραςτατικά που ανικουν ςτθ Δαπάνθ. 

Πατώντασ το πράςινο βελάκι παρουςιάηονται τα γενικά ςτοιχεία τθσ δαπάνθσ κακώσ και τα ςφνολα ανά ΚΑΕ (Σχιμα 

Η2).  

 

(Σχιμα Η2) 

 


